
 فلوچارت واحد پذیرش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

آیا مدارک بیمار 
جهت بستری 
 کامل است؟

آیا بیمار سابقه 
 قبلی دارد؟

 مراجعه بيمار به پذيرش بستري

توسط بررسي مدارك بيمار 
 متصدي پذيرش

 تكميل مدارك راهنمايي جهت

 تكميل مدارك و اخذ كپي مورد
 نياز

درخواست پرونده از بايگاني 
جهت ضميمه نمودن به پرونده 

 جديد

ثبت اطلاعات بيمار و اختصاص 
شماره جديد در برنامه پذيرش 

HIS 

پذيرش بيمار با سابقه قبلي و ثبت 
 اطلاعات تكميلي

 ليبل، پرينت از برگ پذيرش 
مچ بند بيمار و و مشخصات

  تشكيل پرونده فيزيكي

فتوكپي مدارك  اصل و اخذ
  توسط متصدي پذيرش مورد نياز

 بله

 خیر

 بله

 خیر

1 

مهر و امضا برگ پذيرش و چك 
 ليست مميزي پرونده



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

1 

اخذ رضايت از بيمار و يا ولي 
و ارجاع به  قانوني بيمار

 آزمايشگاه همراه با مچ بند بيمار

انجام خدمات آزمايشگاهي مورد 
 نياز با نوع عمل بيمار

اخذ برگه ممهور شده به مهر آزمايشگاه 
و راهنمايي بيمار به رختكن توسط 

 آزمايشگاه

 

تحويل كيف بهداشتي توسط 
 مسئول رختكن و تعويض لباس و...

به  ،تحويل بيمار به همراه پرونده توسط رابط
 بخش 

 


